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Rner o/
AVISO N°11/2019
RECRUTAMENTO EM REGIME DE MOBILIDADE INTERNA NA
CATEGORIA

ENTRE ORGAOS OU SERVIGOS PARA UM POSTO DE TRABALHO DE
ASSISTENTE OPERACIONAL, NA AREA DE SERVIGOS GERAIS

Nos termos do disposto nos artigos 92.° a 100.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes
Publicas, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20/06, e ao abrigo do artigo 97° A, aditado
a LGTFP pela Lei n° 25/2017, de 30/05.

No uso da competéncia que me é conferida pela alinea a) do n.° 2 do artigo 35° da Lei
n.° 75/2013, de 12 de Setembro, e por meu despacho n° 25/2019, datado de 30 de
agosto, no qual foi determinado a abertura de procedimento de recrutamento, mediante
mobilidade interna na categoria entre 6rgdos ou servicos, na categoria de Assistente
Operacional, para o exercicio de fungbes na Divisdo Administrativa e Financeira -
Seccdo de Contabilidade.

1-Caracterizagdo da Oferta

Tipo de Oferta: mobilidade na categoria pelo periodo de 18 meses nos termos do artigo
97.°da LTFP;

Carreira e categoria: Assistente Operacional;

Grau de complexidade funcional: 1;

Namero de postos de trabalho: 1;

Unidade organica: Divisao Administrativa e Financeira - Secgédo de Contabilidade;

Remuneracao: A detida na carreira/categoria de origem.

2- Conteddo funcional/Caracterizagdo do posto de trabalho:

O posto de trabalho e o perfil pretendido correspondem ao exercicio de fungdes
previstas na carreira de Assistente Operacional, conforme descrigdo no Anexo a Lei n.°
35/2014, de 20 de junho. Execugao de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos orgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico;
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao,

procedendo, quando necessario, a manutengao e reparacdo dos mesmos.

E
Municipio de Mag3o (=1 Rua Padre Anténio Pereira de Figueiredo - NIPC 506 814 343 |
& +(351) 241 577 200 & (+351) 241 577 280 %7 geral@cm-macao.pt @ www.cm-macao.pt



i Municipio de Macao

\7 2 Camara Municipal
=

As fungoes enumeradas traduzem -se nas seguintes tarefas especificas:

Apoio ao registo e lancamento de documentos em programa informatico, Apoio ao
Espaco Cidadao, Registo de correio (entrada, saida e distribuicdo de correspondéncia),
Digitalizar documentos, Apoio ao arquivo geral da Divisao Administrativa e Financeira e
outras fungbes inerentes ao grau de complexidade da carreira de Assistente
Operacional.

Conforme o n.° 1 do artigo 81.° da LTFP, a descricdo do conteudo funcional ndo
prejudica a atribuigdo ao trabalhador de fungées que lhe sejam afins ou funcionalmente
ligadas, para as quais o trabalhador detenha a qualificacao profissional adequada e que

ndo impliquem desvalorizagdo profissional.

3- Requisitos Gerais de Admissao:

Os candidatos devem ser detentores de uma relagdo juridica de emprego publico, em
regime de contrato de trabalho em fungbes publicas, constituida por tempo
indeterminado em efetividade de fungdes, com integragdo na carreira e categoria de

assistente operacional, e ter a escolaridade minima obrigatéria, de acordo com a idade.

4- Requisitos Especiais:

Experiéncia Profissional na area descrita no ponto 2;
5- Local de Trabalho: Area do Municipio de Magao

6- Prazo e forma de apresentagao das candidaturas:

Os interessados devem, no prazo de cinco dias uteis contados da publicacdo na BEP,
enviar requerimento dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Mag&do, com a
identificagdo completa, a mencdo expressa da modalidade de relagado juridica de
emprego detida na carreira e categoria em que se encontram integrados, da posicéo e
do nivel remuneratério em que se encontram colocados e das avaliagbes de
desempenho obtidas nos ultimos trés anos. No requerimento deve, ainda, ser indicado

o endereco eletrénico e o nimero de telefone para posterior contacto.
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7-Documentos que deverao instruir, obrigatoriamente a candidatura:

7.1 - Curriculum profissional atualizado, datado e assinado dele devendo constar os
seguintes elementos: nome, morada, ndmero do cartdo de cidadado, habilitagdes
literarias, fungbes que exerce bem como as que exerceu, com indicagéo dos respetivos
periodos de duragao e atividades relevantes assim como a formagéo profissional detida,
com indicagdo da entidade formadora, data de frequéncia e dura¢do (em horas);

7.2 - Declaragéo emitida pelo servigo publico a que o candidato se encontra vinculado
da qual conste, o vinculo a fungao publica, a carreira/categoria que possui, a antiguidade
na carreira/categoria ou tempo de exercicio na fungéo. A avaliagdo de desempenho dos
Gltimos 3 anos, a posigdo remuneratoria detida aquando da apresentagdo da
candidatura e a descrigdo das fungdes atualmente exercidas;

7.3 - Fotocopia do documento comprovativo das habilitages literarias;

7.4 - Documentos comprovativos da formagdo profissional, nos termos do exigido na

parte final do ponto 7.1.

8- Envio de Candidatura:

A candidatura deve ser obrigatoriamente identificada com a mencéo "Recrutamento por
Mobilidade Interna” com a indicagdo expressa do nimero do aviso publicado na BEP e
devera ser efetuada preferencialmente por correio eletronico para o enderego

geral@cm-macao.pt/pessoal@cm-macao.pt, podendo ser enviada por correio com

aviso de recegdo ou entregue pessoalmente nos servicos da Camara Municipal de
Macdo, Rua Padre Anténio Pereira Figueiredo 6120-750 Macéo.

9 — Critério de apreciacido e sele¢io dos candidatos: Entrevista Profissional de

Selecdo.

10- A Selegio dos candidatos sera feita por um jari que integrara os seguintes
elementos:

Presidente do Juri:

1° Vogal Efetivo: Sandra Cristina Henriques da Silva Lobo, Chefe de Divisao
Administrativa e Financeira;

2° Vogal Efetivo: José Antonio Marques Mendonga Lourenco Garcia, Técnico Superior;

1° Vogal Suplente: lvo Alexandre Maia Martins, Técnico Superior; ﬁ
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2° Vogal Suplente: Paula Maria de Oliveira Aparicio Martins;
O presidente do jari sera substituido nas suas faltas e impedimentos pelo primeiro vogal
efetivo.

O presente procedimento de recrutamento sera publicitado em www.bep.gov.pt e na

pagina eletrénica da Camara Municipal de Magao emwww.cm-macao.pt.

Macao, 2 de setembro de 2019.

O Presidente da Cam

\

\

Vasco Antonio Mendonga Sequeira Estrela
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